
つくば研究支援センター 入居者用ミーティングルーム利用規約 
 
 本規約は、株式会社つくば研究支援センター（以下｢当社｣という。）が当社施設内で提供する入居者
用ミーティングルーム（以下「ミーティングルーム」という。）の利用に関して、その利用条件を定め
るものである。 
 
（利用者） 
第１条 ミーティングルームは、以下の当社施設入居者が利用できる。 
（１）A、B、C、D、E、G 棟およびつくば創業プラザ棟のシェアードオフィスを含む居室入居者（以下

「居室入居者」という。） 
（２）TCI コワーキング会員（以下「コワーキング会員」という。） 
 
（利用目的） 
第２条 ミーティングルームは、前条の利用者が本規約に同意のうえ、利用者の組織運営または事業
活動に直接関わる目的でのみ利用できる。 
 
（利用方法） 
第３条 ミーティングルーム利用者は、利用日時を原則予約システムで予約のうえ利用するものとす
る。 
２ 毎月１日に翌月末までの予約受付を開始する。24 時間、365 日予約受付とする。 
３ 利用開始時間は毎時 00 分または 30 分とし、利用時間は 30 分単位とする。 
４ 居室入居者は１日最大５時間利用できる。コワーキング会員は１日最大３時間利用できる。１日

で複数のミーティングルームまたは連続しない時間で利用した場合は利用時間を通算する。 
５ 予約の変更または取り消しがある場合、速やかに原則予約システムで登録するものとする。 
 
（利用時間および利用料金） 
第４条 利用時間および利用料金は、以下のとおりとする。 

ミーティングルーム名 利用可能時間 利用料金（消費税別） 

Ｍ－６ 9:00～21:00 500 円/30 分 

Ｍ－７ 平日 9:00～17:00 500 円/30 分 

Ｍ－８ 9:00～21:00 250 円/30 分 

Ｍ－９ 平日 9:00～17:00 250 円/30 分 

Ｍ－１０ 平日 9:00～17:00 250 円/30 分 

２ 居室入居者は１日２時間まで無料とする。 
３ 取り消し料は無料とする。 
 
（利用料金の支払い） 
第５条 利用料金は、利用後翌月末までの支払とする。 
 
（禁止事項） 
第６条 次の行為は禁止とする。 
（１）予約の他への譲渡または転貸 
（２）火気などの危険物、その他当社が不適当と認めるものの持ち込み 
（３）音・振動・臭気の発生等により周囲に迷惑を及ぼす、またはその恐れがある行為 
（４）有料のセミナー・相談会および物品等の販売 
（５）当社の承諾なくモニター、机、椅子等の付属設備をミーティングルーム外へ移動すること 
（６）その他、当社が不適当と認める行為 
 
（遵守事項） 
第７条 利用者は、次の事項を遵守すること 
（１）入室および退室時間を守ること 
（２）机・椅子・モニター等の付属設備を移動した場合は、元のレイアウトに戻すこと 
（３）退室時に持ち込み物およびゴミは持ち帰り、電灯および空調の電源を切ること 
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